Valkommen som anvandare av

Riks#=Vaccin

... ett nationellt journalhanteringsprogram for rese-, bvc- och
skolvaccinationer men dven vaccination mot tbe, influensa,
livmoderhalscancer m.fl.

RiksVaccin dr en nationell, webbaserad vaccinationsjournal med manga smarta funktioner for att forenkla arbetet gente-
mot resendrer och dvriga vaccinationskunder.

Aven om vi under ménga &r har lagt ner mycket arbete pa anviindarvinlighet och funktionalitet, sker en kontinuerlig
utveckling av programmet. Dina synpunkter och 6nskemal &r dérfor alltid viktiga for oss, sé tveka inte att hora av dig om
det dr nagot du saknar, som du tycker kan goras bittre eller har anvéndarfragor i ovrigt.

Steg 1 Registrera mottagningen

Vi anvénder tva versioner av RiksVaccin; en "skarp" version och en "Ovningsversion". I den senare kommer du fa
mojlighet att 6va till dess att du och dina kollegor kénner att ni 4r mogna for den "skarpa" versionen.

Borja darfor med att registrera mottagningen i "6vningsversionen" (se nedan). Mer ska du inte gora just nu! Vi kommer
istéllet ta kontakt med dig inom kort for att bestimma en tidpunkt da vi kan ga igenom programmet pa distans.

Gatill webbsidan https://test.riksvaccin.se/journal for att registrera dig for 6vningversionen. Det ar enkelt att registrera sig,
men skulle du &nda behover du lite extra hjilp - se nésta sida! Vill du dessutom prova att fylla i en digital hidlsodeklaration
(som kunderna gor fore sitt vaccinationsbesok) - gor det i dvningsversionen; https://test.riksvaccin.se/status/val.html

Steg 2 Utbildning (ca 1-1,5 timme)

Det ér ju betydligt léttare att ldra sig ett program visuellt &n att ldsa sig till instruktioner. Under var genomgang pa distans
har du dessutom mdjlighet att frdga om nagot ar oklart. En genomgang av programmet tar cirka en till en och en halv
timme. Den tiden ricker for de allra flesta.

Steg 3 Ova pa egen hand

Efter genomgéangen kan du och kollegorna va pa egen hand. Ligg upp nagra patienter, resmal och vaccinationer. Andra
batchuppgifter, antal vaccin vid ink6p och utgangsdatum for batch. SIa ut kvitto. Upptack programmets alla genomtiankta
funktioner. Ova till dess att ni kéinner er bekvima med journalfringen i Svningsversionen. Bocka girna av de olika
moment som vi listat l1&ngre fram i detta dokument. Nér du behérskar dessa ar du fardig att ga vidare med den "skarpa"
versionen. Kom ihag! Du kan alltid né oss for support per telefon: 070 - 511 10 10 eller via e-post: info@riksvaccin.se
Supporten har &ppet alla helgfria dagar 09.00 - 18.00.

Steg 4 Nu kor vi "skarpt"

Nu ér tidpunkten inne for att starta upp den "skarpa" versionen och pébdrja journalforingen "pa riktigt".

Vi gor om proceduren med registrering av mottagningen, men denna gang i den "skarpa" versionen av RiksVaccin-
journalen. Det gér du genom at gé till webbsidan https://riksvaccin.se/journal och klickar pa lanken "Hdr kan du registrera
dig som anvindare av den “skarpa’ version (aktiv forst efter godkdnnande av oss)". Nar vi godkint din mottagning
(inom 24 timmar), 4r det dags att ldgga in nagra grundlaggande uppgifter; all personal som kommer journalfora, aktuella
vaccinpriser, batcher, utgdngsdatum for vaccin, lager och den text som ska ga ut till kunderna vid paminnelse av
vaccinationer. Vi hjilper dig 4ven med dessa moment.

Nu ér du redo att borja journalféringen pa riktigt.

Steg 5 Uppfoljning och vidareutbildning

Efter ndgon eller ndgra veckor foljer vi upp hur det gar for er, samtidigt som vi vill g& igenom négra 6vriga funktioner;
"FORETAG", "GRUPPVACCINATION" och "KAMPANJ"
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Sa héar registrerar du mottagningen i 6vningsversionen

Surfa in pa https://test.riksvaccin.se/journal

Under inloggningsuppgifterna; klicka péd linken "Registrera dig som anvindare av "0vningsversionen" av
RiksVaccin (rekommenderas)".

Skriv in samtliga uppgifter i formuléret (se information avseende vissa rubriker nedan).

Speciellt:

Mottagningens namn
Vi rader dig att lagga till texten "TEST" fore eller efter mottagningsnamnet for att tydliggora for anvindaren
att detta ror sig om testversionen. Skriv t.ex. "VARDCENTRALEN I CENTRUM -- TEST"

For att kopiera ""Besoksadress" till "Utdelningsadress' - klicka pa texten "Kopiera fran besdksadress"
For att kopiera "Utdelningsadress" till "Fakturaadress' - klicka pa texten "Kopiera fran utdelningsadress"

Arbetsplatskod (kan utlimnas)
Kan du arbetsplatskoden for mottagningen anger du den med 7, 9 eller 13 siffror. Koden anges pa
receptutskrifter.

Forskrivarkod
Har du valt "Yrke: Lakare" maste du ange din forskrivarkod (7 siffror). Kan du inte denna, skriv "1234567"
sd lange.

Signatur
Signaturen anvinds av programmet for att visa vem som gjort anteckningar, ordinationer etc. Signaturen ar
valfti och bestér av tre tecken (bokstaver och/eller siffror i kombination). Anvénd gérna versaler.

Anvindarnamn

Detta &r helt "unikt" och dérfor méste du vilja ett namn som inte redan &r upptaget av ndgon annan som
anvinder RiksVaccin i hela landet. Om du véljer ett redan upptaget anvindarnamn, kommer du upplysas om
detta i samband med att du sparar dina uppgifter. S& har far du vara lite "fyndig".

Losenord
Vilj helst ett 16senord som innehéller en kombination av stora och sma bokstdver samt specialtecken. Med
tanke pa sdkerheten - vilj inte for enkelt eller for kort 16senord. Anvénd gérna specialtecken.

Bekrifta 1osenordet 1 nésta rad.

Nir du fyllt i alla uppgifter - klicka pa "Spara" !
Du kommer dé tillbaka till inloggningssidan, diar du nu loggar in med ditt anvindarnamn och l6senord
(testversionen). I den skarpa versionen anvénds mobilt BankId.

Vilkommen till vningsversionen av RiksVaccin!

Vi kontakta dig inom kort for "steg 2" - utbildning (ca 1-1,5 timme). Da gar
vi igenom journalforingen i praktiken, sa att du kénner dig trygg med de
olika funktionerna i programmet.
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Efter utbildning och egen ovning ....

Foljande moment bor du behérska innan du
gar over till den skarpa versionen

Sjalva utforandet har vi gétt igenom i samband med utbildningen, s& hér hanvisar vi bara till platsen for momenten.
Har du négra fragor - tveka inte att kontakta oss! Supporten har 6ppet alla helgfria dagar kI 09 - 18.

Administrativa moment

L Logga in som ansvarig likare
For att fa en korrekt ordination, maste en ansvarig lakare vara inloggad pa klinikens journal.
Logga in pa https://test.riksvaccin.se/journal och klicka pé rubriken "Ansv. ordinator".

[ Ligg in ny personal och iindra behérighet
Under rubriken "MIN MOTTAGNING" och fliken "Personal".
Du kan registrera ny personal, dndra uppgifter som adresser, telefon, behdrighet, 16senord etc.

J  Under rubriken "VACCINER"
Kan du dndra de olika vaccinernas batchnummer, inkdpspris, utgdngsdatum, lager, inkdp, lagervarning
etc?
Kan du flytta en batch till forsta position "Batch 1"?
Kan du radera en batch?
Kan du inkludera vaccin i sms-pdminnelse, aktivera extra sms-text?
Kan du "gémma / visa inaktiva vacciner"?

1  Under rubriken "RECEPT"
Kan du ldgga till eller 4ndra uppgifter om preparat eller annan information?
Om du anvénder e-recept; kan du hitta och ldgga till ett NPL pack-id?

O  Under rubriken "TJANSTER"
Kan du ldgga till eller &ndra uppgifter om varugrupp och specifikation?
Kan du dndra innehéllet om pris, moms och lager?

I  Under rubriken "PLAN/BEVAK"
Fliken "Sms-/email-texter"; kan du dndra "sluttext ..."? Kom ihag? Tag ALDRIG bort texten "Stoppa
sms? Svara XX"
Flikarna "Skickade kallelser" och "Planerade vaccinationer"; i 6vningsversionen finns inga data!

L  Under rubriken "EKONOMI"
Kénner du dig fortrogen med fliken "Kvitton" och fliken "Kassarapport"?
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Patientrelaterade moment

Q

Fyll i en digital hiilsodeklaration (6vningsversionen)
Det kan ju vara bra att kidnna till hur den digitala deklarationen ser ut fran kundens perspektiv.
Ga till https://test.riksvaccin.se/status/val.html och fyll i en egen deklaration (helst infor utlandsresa).

Registrera ny patient, vélja eller vilja bort sms / epost-paminnelse
Klicka antingen pa rubriken "PATIENTER" eller "Ny/Sok patient".

Koppla minderariga barn till malsman

Tips! Skriv forst in malsmans kontaktuppgifter, dérefter barnets kontaktuppgifter. Nér barnet nu &r
registrerat; leta upp barnets mélsman i "Patienthistoriken" och klicka pé den lilla barn-mélsman-symbolen
till vinster om forsta malsmans namn. Upprepa eventuellt for ndsta malsman.

Fylla i ny anamnes eller himta in en digitalt liimnad héilsodeklaration
Efter en patient valts, ga till fliken "Anamnes". Finns en digital hdlsodeklaration syns detta dels som en gron
nedatpil pa fliken samt en gul knapp "Ny hélsodeklaration + datum".

Fylla i nytt resmal eller himta in fran den digitala hilsodeklarationen
Efter en patient valts, ga till fliken "Resmaél/Vaccinationer".

Kopiera kommande resmal till annan person i samma resséllskap
Klicka pa den grona knappen "Kopiera kommande resmal”, byt patient och klicka pa knappen "Klistra in
resmal".

Vilja ny vaccination, ordination eller rad
Vilj onskat datum eller planerat datum (ar-vecka), vaccinnummer, dos.

Andra i ordinationsraden
Klicka pé dnskad ordinationsrad och editera uppgifterna pa raden underst.

Flytta dver ett planerat datum for en vaccination till dagens datum och v.v.
Klicka antingen pa féltet under rubriken "Dagens ordination" eller "Plan (ar-vka)".

Skriva en kort kommentar i ordinationsraden for ett visst vaccin
Klicka pé onskad rad och skriv en kort kommentar (t.ex. PPD > 6 mm).

Skriva allmin kommentar angiende givna rekommendationer
Klicka pa grona knappen "Kommentarer". Bra att hdr t.ex. skriva rekommenderade vacciner, men som ej
kunden vill ta.

Signering av ordination
Klicka pé grona knappen "Ordination".

Signering av utférda vaccination
Klicka pé grona knappen "Utforda vaccinationer".

Skriva ut journalutskrift
Val av dag- eller komplett journal.

Skriva ut kassakvitto / parkera kvitto
Forsta funktionen med att samla en familjs vaccinationer pé ett kvitto.
Kunna vilja olika betalningssitt; kontant, swish, kort, rest, faktura.

Anvind "Parkera kvitto" om du oavsiktligt rakat fa tva personers uppgifter pa ett kvitto.

Skriva ut kopia pa kassakvitto
Vilj en patient och ga till fliken "Resmal / Vaccinationer). klicka pa kvittonumret.

Gora en retur av kvitto
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